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EINBINDUNG DES OAI-EVENTKALENDERS IN DEN PERSONLICHEN OUTLOOK-KALENDER
HOW TO INTEGRATE THE OEAI-EVENT CALENDAR INTO YOUR PERSONAL
OUTLOOK CALENDAR

1. In Outlook auf Datei klicken. | In Outlook, click on file.

Posteingang - @oeaw.acat - Outlook ? = u] X

©
fomationsy Kontoinformationen I
Offnen und
Exportieren (el Doeaw.acat

€A wicosoft Exchange
Speichern unter

= Konto hinzufigen
Anlagen
speichern ”T Kontoeinstellungen
_ & Andern der Einstellungen fur dieses Konto
Drucken Kontoeinstellungen oder Einrichten weiterer Verbindungen.

N Zugriff auf dieses Konto im Internet.
o hitpsy//exchange.oeaw.acat/owa/
Optionen
Andern

Beenden

Automatische Antworten (AuBer Haus)
<« Mit automatischen Antworten konnen Sie andere iber Ihre
Abwesenheit benachrichtigen bzw. mitteilen, dass Sie auf E-Mail-
Nachrichten nicht antworten konnen.

Automatische Antworten

= Postfach aufraumen
e 4 Verwalten der GroBe Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners
Tools zum "Geloschte Elemente” und Archivierung.

Aufriumen ~

2,32 GB frei von 2.8 GB

Regeln und Benachrichtigungen

Regeln und
Benachrichtigungen verwalten

]
£

COM-Add-Ins verwalten

Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen konnen Sie
eingehende E-Mail-Nachrichten organisieren und Aktualisierungen
empfangen, wenn Elemente hinzugefigt, geandert oder entfernt
werden.

Langsame und deaktivierte COM-Add-Ins

COM-Add-Ins verwalten, die Ihre Outlook-Benutzererfahrung
betreffen.

Add-Ins verwalten

Jiss) -

2. Auf Offnen und Exportieren klicken; Ordner eines anderen Benutzers auswéhlen. |
Click on Open and Export; select Another user’s folder.
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Offnen und
Exportieren Kalender 6ffnen
Speichern unter fii] Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, .vcs) 6ffnen.
Anlagen Outlook-Datendatei &ffnen
speichern

m Eine Outlook-Datendatei (.pst) offnen.
Drucken

Importieren/Exportieren

Office-Konto €= Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren.

Optionen X
Ordner eines anderen Benutzers

Beenden &  Einenvon einem anderen Benutzer freigegebenen
Ordner &ffnen.




3. Auf den Button Name klicken. | Click on the Name button.

Ordner eines anderen Benutzers 6ffnen X

Name...

Ordnertyp: |Posteingang ™

oK Abbrechen

4. Das Globale Adressbuch 6ffnet sich. | The Global Address Book opens.

Namen auswahlen: Globale Adressliste X

Suchen: (@ NurName () Mehr Spalten  Adressbuch

\ oK Globale Adressliste - @oea v Erweiterte Suche

‘ MName Position Telefon geschaftl.. Biro Abteilung

&% aac_uni

.‘. Aava, Timo Hollandstrasse INZ-HABS - IM
.‘. Abbado, Elena Luigia Agne... Sonnenfelsgasse  ACDH-OAW -
@.Abbasi, Reyhaneh +43 (1) 51581 - 25... Wohllebengasse ISF - Institut fu
.‘. Abd El Azez, Mahmud Boltzmanngasse 1Q0Ql Wien -
(25 Abdeljawad, shmed Linz AS RICAM - Joha.
... Abdalvahab, Shirin YVordere Zollamtss... ISR - Institut fi
:. Abdurasulov, Ulfatbek +43 (1) 51581 - 65... Hollandstrasse IFI - Institut fdr
:. Abel, Philipp +43 (1) 51581 - 34... Postgasse werlag der Os
@.Abgaz, Yalemisew Sonnenfelsgasse  ACDH-OAW -
@Ablasser, Matheo Graz SMS IWF - Institut f
.‘. Ableidinger, Jasmin +43 (1) 51581 - 41... Franz Klein-Gasse Al - Histarist
&% ablo

... Abou el Eisch, Sarah EG-Kairo IMS&2 Gal - Osterrei
... Abraham, Zsofia Karalina Sonnenfelsgasse ACDH-0AW -
< >

Abbrechen

5. Im Eingabefeld Suchen nach dem Begriff ,,OAI - Event” suchen. Doppelklick auf den Adresseintrag. |
Search for the term "OAI - Event" in the input field Search. Double-click on the correct address entry.

| Mamen auswahlen: Globale Adressliste X

Suchen: (®) Nur Name () Mehr Spalten  Adressbuch

1 |OAI-Event QK Globale Adressliste - astrid.pircher@oeaw.ac ~ Erweiterte Suche
] | MName Position Telefon geschiftlich  Biro A
& OAl - Bibliothek Franz Klein-Gasse ~
& OAl - Drittmittel Franz Klein-Gasse
& OAl - EasyDB Admin Franz Klein-Gasse
& OAl - EDV-Referat Franz Klein-Gasse
& 0

| - EDV-Support Franz Klein-Gasse
Franz Kl 113

& OAl - Finanzen Franz Klein-Gasse
& OAl - GIS Abthugnos Franz Klein-Gasse
& OAl - GIS Aigeira Franz Klein-Gasse
& OAl-GIS Leontion Franz Klein-Gasse
& OAl - GIS Trogir Franz Klein-Gasse
& OAl - Grabung Ephesos Franz Klein-Gasse
. ; L'Z)AI - Grabung Limyra Franz Klein-Gasse w
{1 >
!
Cc
[
Bee
L OK Abbrechen
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6. Im Dropdownmenii Kalender auswéhlen. | Select Calendar from the drop-down menu.

Ordner eines anderen Benutzers 6ffnen X

Name... OAl - Event

Ordnertyp: |Kalender

Abbrechen

7. Der OAI-Eventkalender ist nun im Outlook eingebunden. | The OeAl event calendar is now visible in

your Outlook calendar.

Start Ordner  Ansicht

5 L (T e T —
) 2] ] = M B .
5 T 7 e [ Adressbuch
Never  Neue Neve  Neues  Meet Neue Heute Nachste Tagesansicht Woche Monat Kalender Kalenderper Kalender  Online  Kalenderberechtigungen
Termin Besprechung  Elemente -~ Meeting  Now  Bes g offnen - E-Mail senden freigeben veroffentiichen
Neu TeamViewer Teams-Besprechung | Gehezu Anorchnen 5 Kalender verwatten Freigeben Suchen ~
‘ Marz 2021 April 2021 » < . Heute Morgen Mittwoch
<« » Mirz 2021 Berlin, BE ~ <y Leute & Morgen gy Mittwoch OAI- Events - Kalender durchsuchen (Strg+£)
MO. DI. ML DO. FR SA. SO.  MO. DI. M. DO. FR. SA. SO 9°c/ac 9°¢c/6°C 11°¢/5°¢C 2
2 23 24 25 26 27 2 12 03 4 DIENSTAG MITTWOCH DONNERSTAG FREITAG SAMSTAG SONNTAG -
1234567 5678 90n -
1. Mar 2 3 4 5 6 7
8 9101 1213 14 12131415 1617 18
1516 17 18 19 20 21 19 20 21 22 23 24 25
Bl 222253 223250
2 30 3
Mai 2021 Juni 2021
MO. DI. MI. DO. FR. SA. SO. MO. DI. MI. DO. FR. SA. SO. 8 9 10 1 12 13 14
12 123 45 6
345 67 89 78 910m 123
00112 13 1415 16 1415 16 17 18 19 20
718 19 20 21 2 23 21 22 23 24 25 26 27
2025 26 27 28 29 30 28 29 30 2 3 4
15 16 17 18 19 20 21
31 5.6 7 8 90n
4[| Meine Kalender
Kalender awacat
Kalender - Bocawacat
24 25 26 27 28
Geburtstage
testevent3
Feiertage in Deutschland
Andere Kalender
417 Freigegebene Kalender 2 30 31 1. Apr 2 3 4
I BAI - Events
1 L~ B
Elemente: 1 Verbunden mit Microsoft Exchange | [ B - + +
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