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NEUANSTELLUNGSFORMULAR
SPÄTESTENS EINEN MONAT VOR dem geplanten Beginn an personal@oeaw.ac.at 


	

	1. PERSÖNLICHE DATEN

	Titel:      
	Geschlecht: (m/w/d):      

	Vorname:      
	Familienname:      

	Staatsbürgerschaft:      
	Geburtsname:      

	Geburtsdatum:      
	SV-Nummer:      

	Wohnadresse: Straße / Nummer:      ; PLZ:      ; Ort:      

	

	Familienstand:
	|_| ledig
|_| verheiratet/verpartnert
|_| geschieden
|_| verwitwet

	|_|       Kind/er (Nachweis über den Bezug der Familienbeihilfe ist beizulegen)

	|_| vorliegende Behinderung im Ausmaß von       %

	Für etwaige Rückfragen:
	[bookmark: Text15]private Telefonnummer:      
private E-Mail-Adresse:      

	Bankverbindung:
Geldinstitut:      
	IBAN:      
BIC:      

	

	2. ARBEITSVERHÄLTNIS

	DN-Gruppe:
	|_| wissenschaftlich
|_| administrativ
|_| technisch
|_| sonstige

	Berufsbezeichnung:      
bei wiss. Tätigkeiten zusätzlich Bezeichnung lt. Karrieremodell: Wählen Sie ein Element aus. 
detaillierte Tätigkeits-/Aufgabenbeschreibung:       

	· AN-INFORMATION

	|_| Ausschreibung erfolgte unter folgender Job-ID:       (Ausschreibung ist i.d. aktuellsten Version beizulegen!)

	Begründung für die Neuanstellung: 
|_| neu geschaffene Stelle – zusätzlicher Bedarf aufgrund       (Präsidiumsbeschluss beilegen falls vorhanden)
|_| Nachbesetzung von      
|_| Karenzvertretung von      

	Begründung für die Auswahl des Kandidaten bzw. der Kandidatin:      

	|_| AN war bereits an der ÖAW angestellt, zuletzt von       bis      
|_| AN hat an der ÖAW ein freies Dienstverhältnis/einen Werkvertrag
|_| AN hat bestehende Nebenbeschäftigung/Lehrauftrag/etc. im Ausmaß von       Wochenstunden 

	

	Beginn des Arbeitsverhältnisses:      

	Befristung bis zum      
Grund der Befristung:        (z.B. zur Erprobung; wird der Arbeitsvertrag aufgrund des Einsatzes in einem drittmittel- oder eigenfinanzierten Projekt befristet, so ist das Projekt unter Nennung des vollständigen Projekttitels anzuführen)


	Beschäftigungsausmaß:       Wochenstunden (      %)

	Vorgesehener Arbeitsort:
	Forschungs- oder Verwaltungseinheit:      
Straße / Nummer:      	
PLZ:        Ort:      	

	· Personen mit ausländischer Staatsbürgerschaft

	|_| EU-Bürger/in, Schweiz, EWR[footnoteRef:1]-Bürger/in: Anmeldebescheinigung erforderlich, sofern nicht ein seit vor dem 01.01.2006 bestehender rechtmäßiger Aufenthalt in Österreich vorliegt; [1:  EWR-Staaten: Island, Lichtenstein, Norwegen] 

|_| Bürger/in einen anderen Staat oder Kroatien[footnoteRef:2]: |_| [2:  Für Bürgerinnen/Bürger aus Kroatien gelten, sofern sie in nicht wissenschaftlicher Verwendung an der ÖAW tätig sind, Übergangsregelungen, d.h. sie unterliegen bis längstens 30.06.2020 hinsichtlich der Zulassung zum Arbeitsmarkt weiterhin den Einschränkungen des AuslBG, außer es liegt eine EU-Freizügigkeitsbestätigung vor.] 

     |_| Aufnahmevereinbarung lt. § 43d NAG erforderlich
· Beilage von Informationen zu Projekttitel, Projektdauer, ProjektleiterIn, Projektmittel
     |_| Visum C/D Erwerb 
     |_| Aufenthaltstitel Forscher 
     |_| Aufenthaltstitel Forschermobilität 
     |_| Aufenthaltsbewilligung gültig bis:      
     |_| Niederlassungsbewilligung gültig bis:      
     |_| Beschäftigungsbewilligung gültig bis:      
     |_| Rot-Weiß-Rot Karte gültig bis:      
     |_| Rot-Weiß-Rot-Karte-plus 
     |_| Daueraufenthalt EU 
     |_| Befreiungsschein für türkische Staatsbürger3 gültig bis:      
     |_| Andere:       gültig bis:      

	3. ENTGELT

	[bookmark: Text59]|_| Verwendungsgruppe       / Stufe        / ÜZ: €       - (Bruttomonatsbezug: €      )
|_| geringfügig 
[bookmark: Dropdown1]|_| Einstufung lt. FWF-Personalkostensatz für 	(Bruttomonatsbezug: €      )
Begründung der Einstufung: (Es ist das Verwendungsgruppenschema des Kollektivvertrags der ÖAW zu beachten. Weicht die Einstufung vom Kollektivvertragsschema der ÖAW ab, so ist eine sachlich gerechtfertigte Begründung und eine Stellungnahme zur budgetären Deckung anzugeben, gegebenenfalls ist ein gesondertes Blatt zu verwenden, das von der Leitung der Forschungs-/Verwaltungseinheit zu unterschreiben ist.)
     



	4. FINANZIERUNG

	Arbeitsgruppe/-bereich/Abteilung:       - Kostenstelle:      

	[bookmark: _Hlk142662739]DPW-Verteilerstelle:  WÄHLEN SIE EIN ELEMENT AUS (max. 1 Dienstnehmergruppe)

	|_| Akademiebudget 
Finanzierungsnummer: OÖAW0000P

	|_| sonstiges Budget
Finanzierungsnummer:      
externe Projektnummer:      
vollständiger Projekttitel:      

	Die/der Anweisungsberechtigte erklärt, dass aus Mitteln des/der       für diese Anstellung der ÖAW €      zur Verfügung gestellt werden.

	Der Nachweis über die zur Anstellung erforderlichen Mittel vor allem bei Drittmitteln liegt dem gegenständlichen Antrag bei.





	Im Falle der Finanzierung des Anstellungsverhältnisses durch ein FWF-Projekt erklärt die/der Anweisungsberechtigte ihr/sein Einverständnis, dass die ÖAW berechtigt ist, die für die Deckung des Personalaufwandes erforderlichen Mittel direkt beim Fonds einzufordern.

Die Leiterin/der Leiter der Forschungs- oder Verwaltungseinheit bzw. die/der Anweisungsberechtigte bestätigt mit ihrer/seiner Unterschrift, die von der Bewerberin / dem Bewerber übermittelten Dokumente überprüft zu haben und der Personalabteilung per E-Mail an personal@oeaw.ac.at insbesondere alle Neuanstellungsunterlagen zu übermitteln und sie von allen das Arbeitsverhältnis berührenden Ereignissen unverzüglich zu informieren. Sie/er erklärt, dass ein den gesetzlichen Anforderungen entsprechender Arbeitsplatz zur Verfügung steht.

Weiters erklärt die Leiterin/der Leiter der Forschungs- oder Verwaltungseinheit bzw. die/der Anweisungsberechtigte, die Bewerberin/den Bewerber davon in Kenntnis gesetzt zu haben, dass - im Falle des Zustandekommens eines aufrechten Arbeitsverhältnisses zur Österreichischen Akademie der Wissenschaften - mit der Bewerberin/dem Bewerber ein Arbeitsvertrag abgeschlossen wird, der dem Kollektivvertrag für die Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer der Österreichischen Akademie der Wissenschaften in der jeweils geltenden Fassung unterliegt.


	
Die/der unterzeichnende Dienststellenleiter/in bestätigt mit ihrer/seiner Unterschrift, dass für die angezeigte Neuanstellung im Rahmen der Forschungs- bzw. Verwaltungseinheit für ausreichende Ressourcen sowohl in budgetärer wie auch in infrastruktureller Hinsicht Vorsorge getroffen wurde.



		Ort:      	Datum:      


	     
	
	

	Name Dienststellenleiter/in
	
	Unterschrift Dienststellenleiter/in





	
Die/der Projektleiter/in (PL) erklärt, dass die Einwerbung von Drittmitteln im Interesse der oben genannten Forschungseinheit erfolgt. 
Unabhängig vom/von der PL selbst und dessen/deren unbestrittenen Urheberrechts, erhält die ÖAW das Recht zur Publikation der im Rahmen des Projekts und der Anstellung geschaffenen Forschungsergebnisse ggf. unter Berücksichtigung etwaiger Vereinbarungen des/der PL mit Dritten, welche der ÖAW jedoch im Anhang vollständig offengelegt werden. 
Publikationen durch den/die PL sind auch nach dem Ende des Beschäftigungsverhältnisses des/der PL weiterhin möglich. Die ÖAW-Affiliation sowie Urheberschaft(en) anderer Mitarbeiter/innen im Projekt sind dabei aber jedenfalls sichtbar zu machen.

	

	     
	

	Name Projektleiter/in
	Unterschrift Projektleiter/in
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LISTE DER ERFORDERLICHEN NEUANSTELLUNGSUNTERLAGEN

· Formular NEUANSTELLUNG vollständig, elektronisch ausgefüllt und unterfertigt 
· Ausschreibungsunterlagen (samt Nennung der Job-ID)
· Beiblatt zum Neuanstellungsformular (Anhang 1)
· Lebenslauf 
· bei Drittmittelfinanzierung: Kopie der schriftlichen Finanzierungszusage 

Kopien der persönlichen Dokumente: 
(Wir bitten darum sämtliche Dokumente einzeln, gescannt und korrekt bezeichnet zu übermitteln.)
· Reisepass oder Personalausweis
· Meldezettel 
· Bestätigung der Bankdaten: Formular von der Bank „Antrag auf bargeldlose Gehaltszahlung“
· Nachweis über den Bezug der Familienbeihilfe bzw. einer vergleichbaren ausländischen Beihilfe für die Gewährung der Kinderzulage
· Zeugnisse (Matura, Schulabschluss, Studienabschluss, Diplom, Sponsion, Promotion etc.) 
· Dienstzeugnisse 
· Bei Vorliegen einer Behinderung: Bescheid des Bundesozialamts über das Ausmaß der Behinderung 
· im Bedarfsfall notariell beglaubigte Übersetzung des Abschlusszeugnisses (Schulabschluss, Matura, Diplom, Sponsion, Promotion etc.) 

Bei Personen aus dem Ausland zusätzlich (gilt nicht für EU-Staatsbürger): 
Kopien folgender Dokumente: 
· gültiger Aufenthaltstitel
· Visum (Visum C/D Erwerb)

Bei Personen aus dem EWR-Raum zusätzlich: 
· Anmeldebescheinigung (muss ab einem Aufenthalt von mehr als 3 Monaten binnen 4 Monaten ab Einreise von Attention: missing or
incomplete documents
delay the processing of employment!


der/vom Arbeitnehmer/in bei der zuständigen Niederlassungsbehörde beantragt werden)


ACHTUNG:
FEHLENDE ODER UNVOLLSTÄNDIGE UNTERLAGEN VERZÖGERN DIE BEARBEITUNG DER NEUANSTELLUNG!
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ANHANG 1
BEIBLATT ZUM NEUANSTELLUNGSFORMULAR 

Nachname*:       Vorname*:        Anstellungsdatum*:      
War die Person bereits an der ÖAW angestellt*:	|_| ja	   |_| nein
Verwaltungs- bzw. Forschungseinrichtung*       (Institutsname - bitte keine Institutskürzel)
                                                                         		

INFORMATIONEN FÜR DIE ZEITERFASSUNG (DPW)*:

Handelt es sich bei der:dem Mitarbeiter:in um eine: Techniker:in im Sinn der Betriebsvereinbarung über die gleitende Arbeitszeit §2 (2), die im Wesentlichen die wissenschaftlichen Projekte der Einrichtung unterstützt?
|_| nein	|_| ja	
VERPFLICHTEND*: 
|_| Mitarbeiter/in sitzt in der Dienstnehmergruppe: WÄHLEN SIE EIN ELEMENT AUS  (max. 1 DN-Gruppe)

optional
[bookmark: Kontrollkästchen5]|_| Mitarbeiter/in hat eine Vorgesetzten-Rolle WÄHLEN SIE EIN ELEMENT AUS  
 
|_| Mitarbeiter/in hat eine Vorgesetztenvertretungs-Rolle WÄHLEN SIE EIN ELEMENT AUS   

|_| Mitarbeiter/in hat eine Keyuser Leistungserfassungs-Rolle  WÄHLEN SIE EIN ELEMENT AUS  
  
|_| Mitarbeiter/in hat eine Rezeptions-Rolle WÄHLEN SIE EIN ELEMENT AUS 
  
|_| Mitarbeiter/in hat eine MitarbeiterInnen-Info-Rolle WÄHLEN SIE EIN ELEMENT AUS 
   
INFORMATIONEN FÜR DAS BAUWESEN / FACILITY MANAGEMENT
· Standort des Arbeitsplatzes/genaue Adresse (inkl. Zimmer Nr.) *:       (laut CaFM-Plan)
· bekommt der:die Kolleg:in einen eigenen Büroarbeitsplatz |_| ja |_| nein
· wenn nein, Arbeitsplatz wird geteilt mit       (Name)
· Sind besondere Anforderungen an die Gestaltung des Arbeitsplatzes gestellt:
|_| nein |_| ja, welche       (Ergonomie…)
· Inventar/Möbel: Möbel vorhanden |_| neue Möbel notwendig |_|, welche      
· Der:dem Mitarbeiter:in braucht Schlüssel für folgende Räume:       (Zimmer Nr. laut CaFM-Plan)
· Der:dem Mitarbeiter:in braucht Transponder für folgende Bereiche:       (Bereichsbezeichnung, Stockwerk oder Zimmer Nr. laut CaFM-Plan)
· Der/die Mitarbeiter/in hat folgende Ausbildungen: 
	|_|  Sicherheitsfachkraft
|_| Brandschutzbeauftragter
	|_|  Ersthelfer
|_| Brandschutzwart
	|_|  Sicherheitsvertrauensperson




INFORMATIONEN FÜR DAS ARZ
· Exchange Mailbox für eine @oeaw.ac.at Domäne*:
|_| ja 
Erstinformationen wie Username, Passwort werden per Post an die/den Mitarbeiter/in gesendet. 

· Arbeitsplatz PC/Notebook vorhanden 
|_| ja, Name des PCs/Notebooks       
|_| nein - bitte setzten Sie sich für eine Neuanschaffung rechtzeitig (ca. 3 Wochen vor Anstellung) mit dem ARZ in Verbindung (helpdesk@oeaw.ac.at)
· Netzwerkdosennummer:        
· Lange Kabel (ab 3 m) werden benötigt:
1. Netzwerkkabel |_| nein |_| ja, Länge       Meter
2. Telefonkabel |_| nein |_| ja, Länge       Meter
· Telefondurchwahl vorhanden 
|_| ja, Klappennummer      
[bookmark: __Fieldmark__420_1090347900]|_| nein, neues Telefon und Klappe werden benötigt 
|_| ja, Telefondosennummer:        
· Dienstmobiltelefon 
|_| nein
|_| ja (Genehmigung durch die/den Vorgesetzte/n nötig)
Hardwareanschaffung erfolgt via ARZ aus dem Budget des Instituts.
· [bookmark: __Fieldmark__424_1090347900][bookmark: __Fieldmark__423_1090347900]Zugriff Abteilungsdrucker: |_| ja |_| nein 
· Zugriff Xerox Multifunktionsgeräte: |_| ja |_| nein 
· Zugriff auf folgende Share Laufwerke:
· Analog wie User       (z.B. mmuster) und/oder folgende Laufwerke:
· [bookmark: __Fieldmark__428_1090347900]1.       , 2.       , 3.       , 4.       , 5.      
· Sonstiger EDV-Bedarf:
·      ,      ,      ,      ,      
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