
 

 

 

Job ID: ISR056ADM024 

Das Institut für Stadt- und Regionalforschung (ISR) der Österreichischen Akademie der Wissenschaften (ÖAW), 

der größten außeruniversitäre Einrichtung für Grundlagenforschung in Österreich, ist eine Position als 

 

KONFERENZMANAGER:IN  
(Teilzeit / 30 Wochenstunden) 

 

ab 15. Juni 2024 zu besetzen. 
 

Ihre Tätigkeiten: 

• Organisation einer internationalen Tagung (EUGEO 2025, September 2025 in Wien) 

• Betreuung der Webpage 

• Organisation und laufende Betreuung des Anmeldeprozesses inkl. Gästemanagement 

• Koordination des Kongresses vor Ort 

• Betreuung der Teilnehmer:innen und Speaker:innen 

 

Ihr Profil: 

• Mehrjährige Erfahrung im Bereich Kongress- und Tagungsorganisation, oder in einer vergleichbaren 

Tätigkeit 

• abgeschlossenes Hochschulstudium, bzw. eine facheinschlägige Ausbildung von Vorteil  

• Erfahrung im Umgang mit Softwares im Bereich Einladungs- und Gästemanagement 

• Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office Pakets 

• Ausgezeichnete Deutsch- sowie Englischkenntnisse erforderlich 

• Teamfähigkeit, Kreativität, Eigenständigkeit 

 

Unser Angebot: 

• Interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld im innovativen Umfeld einer wissenschaftlichen 

Einrichtung   

• Die Stelle offeriert die Möglichkeit, sich weiter zu qualifizieren 

• Dauer der Anstellung: 1,5 Jahre  

• Bruttogehalt lt. Kollektivvertrag von (min.) € 30.878,72 jährlich. Je nach Vorerfahrung ist eine 

Überzahlung möglich.  

 
Wir würden uns freuen, Ihr Interesse an dieser Position geweckt zu haben und ersuchen Sie, Ihre 

aussagekräftige, schriftliche Bewerbung (Lebenslauf, Zeugnisse, Motivationsschreiben sowie ggf. 

Publikationsliste) elektronisch bis spätestens 31. Mai 2024 an robert.musil@oeaw.ac.at unter Angabe der Job ID: 

ISR056ADM024 zu senden. 

 
Die Österreichische Akademie der Wissenschaften (ÖAW) verfolgt eine diskriminierungsfreie Beschäftigungspolitik und legt Wert 

auf Chancengleichheit sowie Vielfalt. Insbesondere Personen aus unterrepräsentierten Gruppen werden ausdrücklich ermutigt, 

sich zu bewerben. 

https://www.oeaw.ac.at/isr/
https://www.oeaw.ac.at/en/
mailto:robert.musil@oeaw.ac.at

